
การวิจัยเพื่อการพัฒนาเว็บแอปพลิเคชันรายวิชาการฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู วิทยาลัยบัณฑิตเอเซีย  

 

 

แสดงข้อมูลได้ทุก แพลตฟอร์ม 

 

 

 

https://train.cas.ac.th 

 

 

 

 

 

 



 

สำหรับผู้ดูแลระบบ 

 

1. คลิกที่ปุ่มด้านบนขวามือ หรือเมนูด้านซ้าย หน้าเว็บแอปพลิเคชันเพื่อ “เข้าสู่ระบบ” 

 

 

 

2. กรอกชื่อเข้าใช้งาน และป้อนรหัสผ่านสำหรับหรับ Admin 

 

 



 

 

3. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ตรวจสอบหน้าจอแสดงผลในเมนูต่างๆ ในการจัดการข้อมูลนักศึกษาและผู้ใช้งาน

ซึ่งจะแบ่งเป็นเมนูหลักๆ ดังต่อไปนี้ 

   

 

 

เมนูการจัดการของระบบ ประกอบด้วยเมนูย่อยดังต่อไปนี้ 

 

o ประกาศข่าวสาร 

▪ หัวข้อขาวสาร 

▪ รายละเอียด 

o เพ่ิมสถาบันฝึกงาน 

o เพ่ิมเอกสารฝึกงาน 

o ระบบจัดการข้อมูลผู้ใช้  

▪ สมาชิกผู้ใช้ 

o ข้อมูลการฝึกงานทั้งหมด 

o ตั้งเกณฑ์คะแนน 

o สถิติจำนวนนักศึกษา

ทั้งหมด 

o ระบบจับคู่ อาจารย์นิเทศ 

o เปลี่ยนรหัสผ่าน 

o ปรับปรุงบัญชีผู้ใช้ 



▪ เพ่ิมข้อมูลผู้ใช้ 

▪ สรุปจำนวนผู้ใช ้

 

o ตรวจสอบเอกสารฝึกงาน 

o ข้อมูลนักศึกษารายบุคคล 

o ส่งนักศึกษาออกฝึก 

 

เมนูประกาศข่าวสาร → ประกาศข่าวสาร 

  เป็นการประกาศข่าวสารใช้บันทึกข้อมูลเพ่ือให้นักศึกษาได้รับข่าวสารอย่างต่อเนื่อง 

 

 

 

เมนูเพิ่มสถานที่ฝึกงาน → เพ่ิมสถานศึกษาฝึกงาน 

  เป็นการบันทึกข้อมูลเพื่อให้นักศึกษาให้นักศึกษาหรือบุคคลภายนอกได้ทราบถึงข้อมูลแหล่งฝึกงาน

ต่างๆ จากสถาบันการศึกษา หรือหน่วยงานที่ให้นักศึกษาฝึกงาน 



 

4. เมนูเพิ่มเอกสารฝึกงาน → อัพโหลดเอกสารฝึกงาน 

  ระบบได้บริการให้นักศึกษาได้ดาวน์โหลด เอกสารฝึกงาน เพ่ือนำไปใช้เป็นหนังสือรับรองการฝึกงาน

กับสถาบันฝึกงาน หรือโรงเรียนออกฝึก เมื่อผ่านการอนุมัติจากโรงเรียน จะต้องนำเอกสารที่ผ่านการอนุมัติจาก

โรงเรียน อัพโหลดเข้าสู่ระบบเว็บแอปพลิเคชันรายวิชาการปฏิบัติการสอนในสถานศึกษาวิทยาลัยบัณฑิตเอเซีย 

เพ่ือรอการอนุมัติตรวจสอบจากคณบดีและดำเนินการตามข้ันต่อไปตามระบบ 

 

 

 



5. เมนูระบบจัดการข้อมูลผู้ใช้ → ระบบจัดการข้อมูลผู้ใช้ 

  ระบบจัดการผู้ใช้ประกอบไปด้วย สมาชิกผู้ใช้ เพิ่มข้อมูลผู้ใช้  สรุปจำนวนผู้ใช ้ซึ่งสมาชิกผู้ใช้มีทั้งครู

นิเทศ อาจารย์พ่ีเลี้ยง นักศึกษาทั้งหมดในแต่ละภาคเรียน รวมไปถึงเมนู “เพ่ิมข้อมูลผู้ใช้ / ครูพ่ีเลี้ยง” ที่จะ

ช่วยให้ระบบหลังบ้านทำงานได้สะดวกอีกช่องทาง  

 

 

รวมไปถึงเมนูจัดการ “จำนวนผู้ใช้” เป็นเมนูสรุปสมาชิกทั้งหมดในรูปแบบกราฟิก หรือกราฟแท่งที่เข้าใจง่าย 

 



6. เมนูข้อมูลการฝึกงานทั้งหมด→ ข้อมูลการฝึกงานทั้งหมด 

  เป็นข้อมูลแสดงผลการบันทึกการสอนหรือการปฏิบัติงานในแต่ละวันของนักศึกษาฝึกงานในรูปแบบ

บล็อก และข้อมูลการฝึกงานในรูปแบบริส พร้อมแสดงผลความสะดวกในปุ่ม”แก้ไข-แสดง View” รายละเอียด

เกี่ยวกับการฝึกงาน 

 

 

เมน ู”แก้ไข-แสดง View” เป็นเมนูทางลัดเกี่ยวกับการแสดงผล แก้ไข หรือ กรณีแก้ไขบันทึก ขาด หรือ ลา 

ปฏิบัติงานของนักศึกษาฝึกงานและหลักฐานในการบันทึกข้อมูล 

 



 

7.เมนูตั้งเกณฑ์คะแนน→ ตั้งเกณฑ์คะแนน 

  การตั้งเกณฑ์คะแนน มี 2 ขั้นตอน สำหรับนักศึกษาฝึกงาน 1. ป้อนชื่อเกณฑ์คะแนน  2. อธิบาย

เกณฑ์คะแนน 3. ตั้งค่าคะแนนพร้อม ส่วนตารางด้านล่างแสดงรวมเกณฑ์คะแนนรายละเอียด 

ขั้นตอนที่ 1 ตั้งค่าเกณฑ์คะแนน 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 ตั้งค่า คะแนน ตามลำความต้องการ เช่น 80-100 หรือ 60-70 หรือ 40-50 ตามด้วยรายละเอียด 



 



8.เมนูระบบจับคู่ อาจารย์นิเทศ→ ระบบจับคู่ อาจารย์นิเทศ 

  คลิกเมนูระบบจับคู่ อาจารย์นิเทศภายในระบบ admin สามารถเลือกหรือจับคู่ ระหว่างอาจารย์

นิเทศก์ กับ นักศึกษาฝึกงานฝึกงานพร้อมเพ่ิมหรือเลือก”ปุ่ม”และเพ่ิมผู้ช่วยอาจารย์นิเทศก์โดยการคลิกปุ่ม

ลูกศร 

 

 

หลังจากเลือกปุ่มอาจารย์นิเทศ จะปรากฏ แทบค้นหา→กรอกข้อมูลค้นหาเลือกชื่อ รหัส หรือ ปีพ.ศ.ที่

ต้องการจับคู่ สังเกตเมนูลูกศร (เพ่ิม) →คลิกเลือกหรือเพ่ิม รายชื่อที่แสดงฝั่งขวา คือ นักศึกษาที่คัดเลือกไว้ 

หากต้องการลบ สามารถคลิกปุ่มถังขยะตารางด้านขวามือ 

 



 



9.เมนูเปลี่ยนรหัสผ่าน→ เปลี่ยนรหัสผ่าน 

  คลิกเมนู admin → จากนั้นเลือกเมนูย่อย →เปลี่ยนรหัสผ่าน เพื่อเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 
 

คลิกช่องกรอกข้อความ เพ่ือเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 

 



10.เมนูปรับปรุงบัญชีผู้ใช้→ ปรับปรุงบัญชีผู้ใช้ 

  คลิกเมนูบัญชีผู้ใช้ จากนั้นเลือกกรอกข้อมูลเพ่ือปรับปรุงข้อมูลพื้นฐาน อาธิเช่น เบอร์โทร อีเมล์ รหัส

ประชาชน ข้อมูลโซเชียลที่ใช้ติดต่อสอบถาม   

 

 

 

ในส่วนข้อมูลพื้นฐาน ทั้ง admin อาจารย์นิเทศ ครูพ่ีเลี้ยง และนักศึกษา สามารถแก้ไขข้อมูลและแบบฟอร์ม

ต่างๆ จะมีรูปแบบต่างกันตาม สถานะของผู้ใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

 



11. เมนูตรวจสอบเอกสารฝึกงาน→ ตรวจสอบเอกสารฝึกงาน 

  หลังจากคลิกค้นหาข้อมูลตามวันเวลา หรือปี พศ.ที่กำหนด จะปรากฏ ข้อมูลพื้นฐานนักศึกษาอาธิ

เช่น รหัสวิชา ภาคการศึกษาฝึกงาน ที่อยู่ ข้อมูลสอบผ่านผ่านโซเชียลต่างๆ และเบอร์โทรศัพท์ รวมไปถึง

สถานะผ่านการตรวจเอกสารและไม่ผ่านการตรวจจากเจ้าหน้าที่หรือคณบดี 

 

 

จากภาพตัวอย่าง เจ้าหน้าที่สามารถตรวจสอบ เพ่ือส่งต่อไปยัง คณบดี เพ่ือยันการอนุมัติเอกสารออกฝึกงาน

ตามโรงเรียนหรือสถาบันการศึกษาต่างๆ  

12. เมนูตรวจสอบเอกสารฝึกงาน→ ตรวจสอบเอกสารฝึกงาน 

  คลิกปุ่ม button print → เพ่ือดูรายละเอียดทั้งหมดของนักศึกาแต่บุคคล 

 

 

จะปรากฏเมนูหลักนักศึกษาส่วนบุคลล โดยมีประวัติพื้นฐาน จำนวนวันฝึกงาน สถิติการฝึกงาน ขาดลามาสาย



และเอกสารผ่านการตรวจสอบฝึกงาน 

 

 

สถิติการฝึกงาน สรุปข้อมูลรายงานเป็นรายเดือน รายวันและจำนวนการฝึกทั้งหมด 

 

 

 

 

 



 

 

 

เอกสารขอฝึกงาน หรือ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

13. เมนูส่งเอกสารส่งตัวนักศึกษา→ เอกสารส่งตัวนักศึกษา 

  จากการตรวจสอบเอกสารที่นักศึกษาได้ผ่านการตรวจเอกสารออกฝึกจากคณบดีถูกต้อง ครบถ้วน

สมบูรณ์ในขั้นตอนถัดไปจะเป็นการส่งเอกสารให้นักศึกษารายบุคคล เพื่อส่งเอกสารส่งตัวนักศึกษาออกฝึก 

 



 

 

ตารางรายการข้อมูล ส่งเอกสารส่งตัวนักศึกษาออกฝึก นักศึกษาสามารถเข้าสู่ระบบเพ่ือดาวน์โหลดเอกสารได้ 

โดยเอกสารจะอยู่ในรูปแบบไฟล์นามสกุล  .docx or .doc and .pdf 

 

 

 

สำหรับผู้ใช้ user (นักศึกษา) 

 ในส่วนของผู้ใช้ หรือ นักศึกษาที่สมัครสมาชิกบนหน้าเว็บแอปพลิเคชันฯ (ในกรณีท่ีผู้ดูแลระบบยังไม่

เพ่ิม 

ข้อมูลนักศึกษา)  จะมีเมนูและสีที่มีความแตกต่างไปจากผู้ดูแลระบบประกอบไปด้วยรายการ เมนูการจัดการ

ดังต่อไปนี้ 

 



o เพ่ิมข้อมูลพ้ืนฐาน 

o เพ่ิมข้อมูลสถานศึกษาฝึกงาน 

o ส่งเอกสารฝึกงาน 

o เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

o คณบดีอนุมัติ 

o ส่งตัวนักศึกษาฝึกงาน 

o ปรับปรุงข้อมูลผู้ใช้ 

o บันทึกการฝึกงาน 

o รายการปฏิบัติงาน 

o สถิติจำนวนการฝึกงาน 

 

 

 

 

  หลังจากนักศึกษาสมัคสมาชิก และลงชื่อหรือล็อกอินเข้าสู่ระบบ ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษาจะต้อง

ตรวจสอบ 

ข้อมูลและสถานะการทำงานให้ชัดเจนและทำตามข้ันตอนตามระบบกำหนด โดยมีขั้นตอนต่อไปนี้ 

1. เมนูเพิ่มข้อมูลพื้นฐาน→ ข้อมูลพ้ืนฐาน  

  ภายหลังจากท่ีนักศึกษาได้ ดาวน์โหลดเอกสารฝึกงาน และกรอกข้อมูลอย่างครบถ้วน ในขั้นตอน

ถัดไป นักศึกษาจำเป็นต้องเลือกหัวข้อที่ 2 เพ่ือกรอกข้อมูลพ้ืนฐาน ก่อนส่งเอกสารฝึกงานตามที่ดาวน์โหลดไว้ 

 



 

 

ในส่วนข้อมูลพื้น นักศึกษาจำเป็นต้องกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง เพื่อให้การติดต่อสื่อสารได้สะดวกจาก ครูพ่ีเลี้ยง

และอาจารย์นิเทศก์ รวมไปถึงเจ้าหน้าที่คณะศึกษาศาสตรและศิลปศาสตร์วิทยาลัยบัณฑิตเอเซีย 

 

 

 

2. เมนูเพิ่มข้อมูลสถานศึกษาฝึกงาน→ เพ่ิมข้อมูลสถานศึกษาฝึกงาน 

  หลังจากท่ีกรอกข้อมูลพื้นฐานสำหรับ  นักศึกษาจำเป็นต้องกรอกข้อมูลสถานศึกษาเข้ารับฝึกงาน 

และข้อมูลพื้นฐานเกี่ยวกับการศึกษาของทางคณะ อาธิเช่น รหัสนักศึกษา รหัสวิชา ปีการศึกษา และภาคเรียน

ที่เข้ารับการฝึกงาน 

 



 

 

. 

ในกรณีที่นักศึกษาไม่พบสถานศึกษาฝึกงานของตนเอง สามารถแจ้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ หรือ นักศึกษา

สามารถ กรอกข้อมูลด้วยตนเอง 

 

 

 

คลิกเพ่ิมข้อมูลสถานศึกษา กรอกข้อมูลสถานที่ติดต่อให้ถูกต้อง บันทึกแผนที่ โดย คัดลอกข้อมูล 

google/maps Link url หรือ เว็บไซต์ มาวางในส่วนข้อมูลแผนที่ 

 



 

 

บันทึกข้อมูล พร้อมเพ่ิมครูพ่ีเลี้ยงตามลำดับ ในกรณีท่ีไม่พบข้อมูล โรงเรียน หรือ ครูพ่ีเลี้ยง 

 

 

 

4. เมนูเอกสารฝึกงาน→ เอกสารฝึกงาน 

 เอกเอกสารต้องมีความพร้อมสำหรับ อัพโหลดไฟล์บนระบบ เพื่อขออนุมัติจากคณบดีในการ



ตรวจสอบ โดยการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ทั้งแผนก ส่วนงาน หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย หรือตำแหน่งงาน ชื่อ

เอกสาร และไฟล์เอกสารที่จะต้องอัพโหลด โดยรูปแบบไฟล์ สามารถอัพโหลดได้ ทั้ง .pdf docx.doc and jpg 

jpeg 

   

 

 

หลังจากอัพโหลดเอกสารเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาจะต้องเข้ามาตรวจสอบภายใน 1 สัปดาห์ที่ส่งเอกงาน ซึ่งจะมี

เจ้าหน้าที่แจ้งสถานะมายังระบบ เพ่ือให้แก้ไข หรือ เอกสารผ่านไม่ผ่าน สถานอนุมัติ จะปรากฏในตารางได้

ชัดเจน 

 

 

 

สถานะเอกสารเอกสารที่ผ่านการรอนุมัติ ไม่อนุมัติ และอนุมัติ จะแสดงไอค่อนรูปภาพตามภาพตัวอย่าง หาก



ไม่อนุมัตินักศึกษาสามารถติดต่อกับเจ้าหน้าที่ ผ่าน Line oa พร้อมส่งเอกสารใหม่ เข้าเข้ารับการพิจารณา

อนุมัติ 

 

 

 

5. เมนูเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ คณบดีอนุมัติ→ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ คณบดีอนุมัติ 

  หลังจากส่งเอการผ่านการอนุมัติ ขั้นตอนถัดไป นักศึกษาจะต้องดาวน์ไหลดเอกสารส่งตัวนักศึกษา

ฝึกงาน เพื่อนำส่งกับสาถาบันการศึกษาท่ีตนฝึกงาน 

 

 

6. เมนูดาวน์โหลดเอกสาร ส่งตัวนักศึกษาฝึกงาน→ ดาวน์โหลดเอกสาร ส่งตัวนักศึกษาฝึกงาน 

  หลังจากท่ีเอกสารผ่านขั้นตอนอนุมัติเรียบร้อยครบถ้วน นักศึกษาสามารถดาวน์โหลดเอกสารส่งตัว

นักศึกษาออกฝึก เพ่ือกรอกข้อมูล หรือ นำส่งเอกสารให้กับสถาบันที่ตนเองฝึกงาน 



 

 

 

 

 



7. เมนูบันทึกการฝึกงาน→ บันทึกการปฏิบัติงานประจำวัน 

  เมื่อเอกสารผ่านกระบวนการต่างๆ เสร็จสิ้น นักศึกษาพร้อมออกฝึกตามแหล่งต่างๆ สิ่งแรกที่

นักศึกษาเข้ารับการฝึกหรือเมื่อเริ่มการฝึก นักศึกษาจะต้องแจ้งครูพ่ีเลี้ยง พร้อมแจ้งรหัสผ่านเข้าใช้ให้ทราบ 

เพ่ือเข้ารับการตรวจสอบภายในระบบ และครูพ่ีเลี้ยงสามารถปรับเปลี่ยนรหัสผ่าน เพื่อรักษาความปลอดภัย

และการประเมินนักศึกษาปฏิบัติงานในแต่ละวันได้ 

 

 

 

เมื่อนักศึกษา คลิกเมนู บันทึกการปฏิบัติงานประจำวันจะปรากฏข้อมูลว่างเปล่า ในกรณียังไม่ได้บันทึก 

ส่วนข้อมูลที่บัณทึกแล้ว จะแสดงข้อมูล รายการปฏิบัติงานประจำวันทั้งหมด พร้อม “แทบเลย์เอ้าแบบบล๊อก 

และแบบรายการ” ซึ่งในระบบได้กำหนดให้แสดงข้อมูลการแก้ไข และแสดงตัวอย่างได้ทันที หากมีการแก้ไข 

นักศึกษาจำเป็นต้องเลือก “และแบบรายการ” ซึ่งจะมีข้อมูลที่ชัดเจนในการแก้ไขรายการข้อมูลต่างๆ 

 



 

 

 7.1 วิธีการบันทึกข้อมูลการปฏิบัติงานประจำวัน →คลิก เพ่ิมข้อมูลปฏิบัติงานประจำวัน 

 

 

 

กรอกข้อมูลปฏิบัติงานประจำวันให้ครบถ้วน เพื่อบันทึกข้อมูล พร้อม เพ่ิมรายการ ขาด ลา มา สาย ตามวัน

เวลาที่ปฏิบัติงานหรือไม่ได้ปฏิบัติงาน เพื่อชี้แจงให้ครูพ่ีเลี้ยงได้ทราบ  

 



 

 

 7.2 วิธีการบันทึกข้อมูลแผนการสอน รูปภาพ หรือ เอกสารที่เก่ียวข้อง→คลิก ปุ่มหลักฐานเพิ่ม

แผนการสอน รูปภาพ หรือ เอกสารที่เกี่ยวข้อง รวมไปถึง อัพโหลดไฟล์รูปแบบ เป็นอัลบั้มรูปภาพ ประจำวัน

ได้  

 

 

 

 

 

 

 



จากนั้น เพิ่มแผนการสอน รูปภาพ หรือ เอกสารที่เกี่ยวข้อง เกี่ยวกับการปฏิบัติงานในแต่ละวัน  

 

 

8. เมนูรายการปฏิบัติงาน→ รายการปฏิบัติงาน  

   รายงานการปฏิบัติงาน นักศึกษาสามารถคลิกไอค่อนปริ้น เพ่ือสั่งพิมพ์รายงานปฏิบัติงานในรูปแบบ 

page and pdf ตามความต้องการ เพ่ือรายงานความก้าวหน้าในแต่ละวันให้กับครูพ่ีเลี้ยงได้ 

 

 



 



9. เมนูสถิติจำนวนการฝึกงาน→ สถิติจำนวนการฝึกงาน 

  รายงานหรือสถิติในการปฏิบัติงานประจำวัน ประจำเดือน ทั้งภาคการศึกษาในระเวลาที่วิทยาลัย

บัณฑิตเอเซียกำหนด นักศึกษาสามารถตรวจสอบและคลิกรายการ 

 

 

 

 

นักศึกษาสามารถคลิก สรุปรายเดือน หรือค้นหาการปฏิบัติงานประจำวันในแต่ละเดือนได้ พร้อมพิมพ์ เพื่อ

รายงาน ส่วนรายการที่มีสถานะ ขาดลา จะแสดง ข้อความ “ลาป่วย” หรือ ลากิจต่างๆ สามารถคลิกแสดง

ตัวอย่าง “View” 

 



 

10. เมนูการเข้าใช้ระบบ → สถิติการเข้าใช้ระบบ 

  เป็นเมนูที่แสดงการเข้าในงานของนักศึกษา เพ่ือเก็บข้อมูลสถิติ เป็นรายวัน รายเดือน โดยสามารถ

แสดงในรูปแบบกราฟิก หรือ กราฟแท่ง พร้อมรายงานได้ชัดเจน 

 

11. เมนูอื่นๆ  จะเกี่ยวข้องกับ การเปลี่ยนรหัสผ่าน การเปลี่ยนรูปภาพโปรโฟล์ เพ่ือครูพ่ีเลี้ยง หรือ อาจารย์

นิเทศก์ได้ทราบข้อมูลความเป็นจริงของนักศึกษา 

  



  

 


